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Titulo |

Articulo 1. Para cursar la licenciatura el estudiante debera contar con el antecedente de preparatoria

y/o bachillerato concluido.

Articulo 2. Para cursar una especialidad o maestria, los estudiantes deberdn contar con antecedentes
de licenciatura; pueden ingresar profesionistas de diversas areas del conocimiento para lo cual
presentardn su certificado, el titulo y la cédula profesional. La Institucién se reserva el derecho de
solicitar un duplicado y/o realizar las investigaciones para cerciorarse que los documentos son

originales.

En caso de que el aspirante busque estudiar la maestria como opcidn de titulacidn de la licenciatura,
debera presentar, ademas, un escrito en que sefiala optar por tal modalidad y la aprobacidn escrita

de la institucidn en que la estudio.

Articulo 3. Para cursar un doctorado el aspirante deberd contar con antecedentes de maestria;
pueden ingresar profesionistas de diversas areas del conocimiento para lo cual presentaran su
certificado, el titulo y la cédula de maestria. La Institucién se reserva el derecho de solicitar un

duplicado y/o realizar las investigaciones para cerciorarse que los documentos son originales.

En caso de que el aspirante busque estudiar el doctorado como opcidn de titulacion de la maestria,
debera presentar, ademas, un escrito en que sefiala optar por tal modalidad y la aprobacién escrita

de la institucidn en que la estudio.

Articulo 4. La falta de algin documento o su falsificacidn puede ser causa de baja del estudiante
responsable, aunado a lo anterior dicho proceder serd acorde a como lo marquen las Instituciones

Correspondientes.

Articulo 5. Para ingresar en los programas de licenciatura, la o el aspirante debe cubrir los siguientes

requisitos:
a) Entregar original y copia del certificado de preparatoria o bachillerato.
b) Entregar original y copia del certificado de secundaria.

c) Entregar original y copia del acta de nacimiento.
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Articulo 6.
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CURP.
Tres fotografias tamafio infantil, en blanco y negro, con camisa blanca.
Hacer pago de inscripcidn y de seguro correspondientes.

Para ingresar a los programas de especialidad y maestria, la o el aspirante debe cubrir los

siguientes requisitos:

a)
b)

c)

Articulo 7.

requisitos:

a)

b)

Entregar original y copia del certificado de preparatoria o bachillerato.

Entregar original y copia del certificado de licenciatura.

Entregar original (o copia certificada) y copia simple del titulo y la cédula profesional de
licenciatura.

Entregar original y copia del acta de nacimiento.

CURP.

Tres fotografias tamafio infantil, en blanco y negro, con camisa blanca

Entrevista de seleccidn.

Hacer pago de inscripcion y de seguro correspondientes.

De ser el caso, un documento (personal y de la institucidon en que estudid la licenciatura)

que especifique que se usara la maestria o especialidad como opcién de titulacién.

Para ingresar a los programas de doctorado, la o el aspirante debe cubrir los siguientes

Entregar original y copia del certificado de licenciatura.

Entregar original (o copia certificada) y copia simple del titulo y la cédula profesional de
licenciatura.

Entregar original y copia del certificado de maestria.

Entregar original (o copia certificada) y copia simple del titulo y la cédula profesional de
maestria.

Entregar original y copia del acta de nacimiento.

CURP.

Tres fotografias tamafio infantil, en blanco y negro, con camisa blanca

Entrevista de seleccidn.

Hacer pago de inscripcidn y de seguro correspondientes.

De ser el caso, un documento (personal y de la institucidon en que estudio la maestria) que

especifique que se usara el doctorado como opcidn de titulacion.
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Articulo 8. Una o un estudiante se reinscribe cuando avanza de un nivel a otro superior. Para
reinscribirse el estudiante debera acreditar todas las asignaturas del periodo anterior. Cada

cuatrimestre o semestre deberd pagar la reinscripcion.
Articulo 9. Los estudiantes permanecen con esa calidad si:

a) Han acreditado todas las asignaturas.

b) Estan al corriente en sus pagos; ante el atraso en el pago de tres colegiaturas la institucion
estd en su derecho de dar de baja temporal al estudiante responsable hasta que haya
cubierto su adeudo, como esta determinado en el Acuerdo del diez de marzo de 1992 de
la Procuraduria Federal del Consumidor.

Articulo 10. Los estudiantes podran darse de baja temporal, si asi lo requieren, hasta por dos veces

mientras cursan un programa, y solo podran hacerlo durante dos aios por programa.

Articulo 11. El tiempo minimo para completar los estudios de grado o posgrado estd determinado por

la duracion del programa mismo.

a) En licenciatura, entre tres afios y tres afios cuatro meses.
b) Maestria, entre un afio cuatro meses y dos afos.

c) Doctorado, dos afios.

Articulo 12. El tiempo maximo para completar los estudios de grado o posgrado sera de cuatro afios

mas de lo que dure el programa mismo.

a) Licenciatura, entre siete afios y siete afios cuatro meses.
b) Maestria, entre cinco afios cuatro meses y seis afios.

c) Doctorado, seis afios.

Articulo 13. El Instituto cobrard los diferentes servicios que otorga.

Articulo 14. Los conceptos por los que el Instituto hard cobros en los diferentes grados se mencionan

a continuacion:

a) Inscripcion.
b) Reinscripcion.

c) Colegiatura mensual.
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d) Examen extraordinario por materia.

e) Examen adicional por materia.

f) Copia certificada de documentos.

g) Expedicion de certificado parcial y total.

h) Expedicidn de titulo profesional mas gastos de derechos y aranceles que origine dicha
expedicién.

i) Expedicién de cédula profesional mas gastos de derechos y aranceles que origine dicha
expedicién.

j) Reposicidn de credencial o identificacidn escolar.
k) Constancia con calificacion.

[) Constancia simple

m) Historial de Calificaciones

n) Equivalencia

fi) Constancia para tramite de Beca comision
o) Carta de pasante.

p) Carta de candidato a maestro.

g) Carta de candidato a doctor.

r) Carta de presentacién para servicio social.
s) Carta de presentacién para practicas.

t) Carta de liberacién de NO adeudo.

Articulo 15. El monto de los cobros se incluird en la Relacidn de Pagos de Servicios, el cual se dard a

conocer al inicio de cada ciclo escolar.
Los estudiantes deberan pagar recargos por cada dia posterior a los primeros 5 dias de cada mes.

Articulo 16. El pago por concepto de inscripcion y/o reinscripcién debera cubrirse al iniciar cada
cuatrimestre o semestre, la primera mensualidad al iniciar el curso. Cualquier salvedad debera ser

atendida y autorizada por administracion.

Si el estudiante decide darse de baja, dichos pagos no seran rembolsados en ningun caso. El pago de
inscripcion solo sera devuelto si el estudiante informa su decision de no estudiar en el instituto 20 dias

naturales antes de iniciar el periodo que comprende el pago.

Articulo 17. El pago de las colegiaturas deberd cubrirse mensualmente en los primeros cinco dias
habiles de cada mes. En el caso de que el estudiante adeuden 3 o0 mas mensualidades, el IUP podria
suspender al estudiante segin el Acuerdo que establece las bases minimas de informacién para la

comercializaciéon de los servicios educativos que prestan los particulares en su articulo 7 que a la letra
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dice “El incumplimiento de la obligacion de pago de tres o mds colegiaturas, equivalentes a cuando
menos tres meses, por los padres de familia, tutores o usuarios, libera a los prestadores del servicio

educativo de la obligacion de continuar con la prestacion”.
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Titulo I

Articulo 18. Son estudiantes del Instituto las personas que habiendo sido admitidas como tales, hayan

cubierto los requisitos del grado que cursan (documentacién original completa) y se encuentren al

corriente en el pago de sus Obligaciones.

Articulo 19. Se pierde la calidad de estudiante por las siguientes razones:

a)

b)

c)

Por baja voluntaria, a solicitud escrita del interesado/a mismo que debera cubrir cualquier
adeudo que existiera con el Instituto.

Por faltas graves que ameriten su expulsion de acuerdo con decisién del Consejo directivo.
Por no haberse reinscrito en su oportunidad.

Por haber excedido los plazos establecidos para cursar y aprobar las asignaturas del plan
de estudios correspondientes.

Cuando el adeudo sea de mayor a tres meses de colegiaturas.

Por reprobar una materia en el examen adicional hasta que la materia sea recursada y
acreditada.

En el caso de destruccion, robo o dafios al patrimonio institucional o de administrativos, docentes o

estudiantes y alumnas, ademas de la baja definitiva al responsable, el Instituto se reserva el derecho

de hacer la consignacién ante las autoridades penales correspondientes

Articulo 20. Los estudiantes tienen derecho a:

a)

b)

c)

Asistir a las clases correspondientes, participar en ellas y ser atendidos por los docentes y
directivos.

Participar en los eventos organizados por el Instituto.

Expresar libremente, a titulo personal y bajo su responsabilidad, sus ideas y opiniones,
siempre con el respeto debido a las autoridades y a la comunidad escolar.

Comunicar a la Direccién General o a las Coordinaciones o areas de servicio, por escrito,
por si mismos o sus representantes, sus observaciones, peticiones, inquietudes vy
propuestas.

Ser evaluados en cada asignatura y obtener la revisién de las evaluaciones si lo cree
necesario.

Obtener los planes, programas y toda la informacién relacionada con sus estudios.
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h)

i)
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Conocer, al inicio del curso, los objetivos, temarios, métodos de evaluacién, actividades
generales y bibliografia para cursar cada asignatura.

Recibir sus calificaciones obtenidas en el curso, después de los primeros 15 dias de iniciado
el siguiente periodo.

Usar la pagina Web y las plataformas institucionales para su buen desarrollo académico.

En caso de que el estudiante opte por solicitar la revision de una calificacion, debera hacerlo por

escrito en las fechas marcadas en el calendario.

Articulo 21. Son obligaciones de los estudiantes:

g)

Conocer y cumplir en su totalidad la presente guia de convivencia.

Entregar oportunamente la documentacién requerida por la Institucion.

Asistir puntualmente a sus clases.

Cubrir los pagos de inscripcidn, reinscripcién y colegiatura en los términos establecidos.

Guardar respeto irrestricto a los compafieros, docentes, empleados del Instituto y
directivos.

Respetar las instalaciones, muebles, libros y demas bienes propiedad tanto del Instituto
como de sus compafieros, maestros y empleados.

Evitar toda actitud discriminatoria hacia las compafieras y los compafieros.

Articulo 22. Queda estrictamente prohibido:

a)

b)

Hacer declaraciones a nombre de la escuela o de sus compafieros y compafieras sin tener
la debida autorizaciéon para representarla.

Realizar actos con fines politicos o religiosos en la escuela.
Intervenir en actos que perturben el orden.
Cometer fraude académico, plagio, robo o cualquier otra conducta semejante.

Ingerir bebidas embriagantes o sustancias enervantes dentro de las instalaciones del
Instituto.

Introducir armas de cualquier tipo al Instituto.

Presentarse en el Instituto bajo influencia de bebidas alcohdlicas o de cualquier sustancia
enervante.

Fumar en las instalaciones del instituto.
Introducir a las instalaciones del instituto drogas y otras sustancias prohibidas.

Robar cualquier tipo de documento oficial del Instituto, presentar documentos falsos o
falsificar cualquier firma de funcionarios del Instituto.
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Titulo 1ll

Articulo 23. Se entiende por baja voluntaria a la que es solicitada por el estudiante de manera
voluntaria. Puede ser temporal o definitiva.

Articulo 24. El estudiante podra solicitar la baja temporal por escrito, hasta por dos ocasiones por
nivel, y en ningun caso serd por un periodo mayor a dos afios.

Articulo 25. El estudiante solicitara por escrito y debidamente firmada, la baja definitiva.

Articulo 26. El procedimiento para la entrega de certificado parcial, en caso de baja voluntaria
definitiva, es el siguiente:

a) El estudiante entrega por escrito y debidamente firmada, su intencidon de darse de baja
definitiva.

b) El Instituto revisard el expediente del alumno para verificar que no tenga algin adeudo.

c) Si es el caso, el estudiante pasara a cubrir su adeudo.

d) De ser el caso, el Instituto entregara, de manera inmediata, los documentos.

e) Si el alumno requiere de un certificado parcial, debera senalarlo en su solicitud de baja, hara
el pago correspondiente y entregara las fotografias requeridas.

f) En un plazo de cuatro meses, una vez cumplidos los requisitos, el instituto entregara el
certificado parcial.

Articulo 27. El estudiante podra causar baja por razones académicas o por violacidn a estas Normas
Generales de convivencia escolar.

Articulo 28. En grado, el estudiante causara baja temporal, durante un afio escolar, si reprueba mas
de tres asignaturas del programa, en periodo normal, o si reprueba una o mas asignaturas en los
examenes adicionales.

Articulo 29. En posgrado, el estudiante causara baja temporal, durante un afio escolar si reprueba una
asignatura o mas en el periodo normal.

Articulo 30. El estudiante podrd causar baja definitiva por una violacidn grave a estas Normas
Generales de Convivencia Escolar.

Articulo 31. Si el estudiante causa baja definitiva, el procedimiento sera el siguiente.

a) El Consejo Directivo informara sobre su dictamen al estudiante, mediante un escrito sobre
las acciones sancionadas, asi como las responsabilidades a que se puede hacer acreedor.
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b) El Instituto revisard el expediente del alumno para verificar que no tenga algin adeudo.
c) Si es el caso, el estudiante pasard a cubrir su adeudo.
d) De ser el caso, el Instituto entregara, de manera inmediata, los documentos.

e) Si el alumno requiere de un certificado parcial, debera seialarlo en su solicitud de baja, hara
el pago correspondiente y entregara las fotografias requeridas.

f) En un plazo de cuatro meses, una vez cumplidos los requisitos, el instituto entregara el
certificado parcial.
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Titulo IV

Articulo 32. Las becas que otorga el Instituto afectan Unicamente la colegiatura, basado en el precio
a publico; quedan fuera las inscripciones y demas servicios. La Direccidn podrd otorgar descuentos en

la inscripcion.

Articulo 33. En el Instituto se otorgaran dos tipos de beca: Becas socioecondmicas y Becas de

Convenio.

Articulo 34. Las Becas socioecondmicas se otorgardn a los estudiantes de cada licenciatura. Su vigencia

es durante toda la carrera.
Los requisitos para obtenerla son:

a) Tener un promedio de calificacion minimo de 8.0 en el ciclo académico inmediato anterior.

b) Para los estudiantes de nuevo ingreso, tener un promedio general, en la preparatoria, de
8.0 o equivalente.

c) Ser un estudiante regular o de nuevo ingreso.

d) Llenary entregar la solicitud adjunta a la convocatoria.
e) Estar al corriente en pagos al presentar la solicitud.

f) No haber reprobado ninguna materia.

g) El periodo de refrendo de beca es el ciclo escolar.

Articulo 35. Becas Convenio. Se otorgara este tipo de becas a miembros de empresas, instituciones o
cualquier tipo de organizaciones con las cuales el Instituto Universitario Morelia, realice algin
convenio. El monto de la beca estard determinado por los términos del convenio. Se sujetard a los

siguientes requisitos:

a) Suvigencia serd la de un ciclo escolar, el cual comprende tres cuatrimestres, al término del
cual el estudiante debera refrendarla.

b) El beneficiario deberd mantener, durante el ciclo, un promedio general de 8.0.
c) El monto de la beca se reducira si el beneficiario reprueba alguna materia durante el ciclo.

d) Entregar documento que compruebe que procede de la institucion, empresa u
organizacién con la que se tiene suscrito el convenio.
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Titulo Vv

Articulo 36. En cada periodo habra dos tipos de evaluacidn: Retroalimentaciones cognitivas y

Evaluacion final.

Articulo 37. Las Retroalimentaciones cognitivas tienen como objetivo verificar el avance en cuanto a

conocimientos, habilidades y valores, de acuerdo con la programacién de cada asignatura.
Articulo 38. En cada asignatura se aplicaran dos Retroalimentaciones cognitivas.

Articulo 39. Sera criterio del docente de asignatura la utilizacion de las Retroalimentaciones cognitivas

para la acreditacion de la asignatura.

Articulo 40. La Evaluacion final es un instrumento complejo que puede incluir uno o varios elementos,

como:

. Controles de lectura (resumenes, resefias, analisis sobre las lecturas).
. Trabajo en equipo.

. Exposicién de temas propuestos.

. Practicas temadticas.

. Simulacros profesionales.

. Trabajos de investigacion.

. Elaboracidon de ensayos.

0O N O U B W N P

. Examen de conocimientos.

Articulo 41. El resultado de la evaluacidn final se presentard en una escala de 1 a 10, que serd la

calificacion del alumno en cada asignatura.
Articulo 42. Es responsabilidad del docente contar con las evidencias de la evaluacién.
Articulo 43. La calificacidn final se asentara en actas y se expresara con base a la siguiente tabla:

De 0.0 a 5.9 = 5.0 Reprobado o No acreditado
De 6.0 a 6.4 = 6.0 Aprobado (escaso)

De 6.5 a 7.4 =7.0 Aprobado (regular)

De 7.5 a 8.4 = 8.0 Aprobado (bien)

De 8.5 a2 9.4 = 9.0 Aprobado (muy bien)
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De 9.5a 10 =10 Aprobado (sobresaliente)

Articulo 44. Las calificaciones de la evaluacidn final deberdn entregarse a Servicios Escolar y servicios
académicos en las fechas que indica el calendario. Tendran un plazo posterior de tres dias habiles para

elaborar los ajustes o cambios necesarios.

Capitulo Il

Acreditacion

Articulo 45. En grado, la calificacion minima para acreditar cada asignatura es 6.

Articulo 46. En caso de que un estudiante de grado no acredite de una a tres asignaturas, de manera
ordinaria, en un periodo, tendrd dos oportunidades para acreditarla:

a) Examen extraordinario.

b) Examen adicional.
La evaluacién extraordinaria y adicional constara de un solo examen.
Articulo 47. En posgrado, la calificacién minima para acreditar cada asignatura es 8.
Articulo 48. Para posgrados no habrd exdmenes extraordinarios ni adicionales.

Articulo 49. Para que el estudiante acceda al siguiente periodo tendrd que acreditar todas sus
asignaturas.
Capitulo Il

De las certificaciones y validacion de estudios

Articulo 50. La Secretaria de Educacidn en el Estado realizard la certificacidn y validacién de estudios.

Articulo 51. Para solicitar un certificado de estudios (parcial o completo), es necesario cubrir los

siguientes requisitos:

a) Solicitar dicho documento con un mes de anticipacion y por escrito.

b) Presentar dos fotografias tamafio infantil, en blanco y negro, papel mate, con fondo blanco
y frente descubierta.

c) Cubrir los derechos correspondientes.

d) El tiempo de entrega del certificado serd el que indique la Secretaria de Educacion en el
Estado una vez cubiertos todos los requisitos anteriores.
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Titulo VI

Capitulo V

De la movilidad estudiantil. Estudio de equivalencia

Articulo 52. Para aceptar a un estudiante de grado que desea cambiar de institucidon y continuar
estudiando la misma licenciatura o licenciatura semejante, y para colocarlo el en el periodo que le
corresponda, se hara un estudio de equivalencia.

Articulo 53. Para efectuar el estudio de equivalencia el estudiante debera presentar una copia de su
certificado parcial y los programas técnicos del plan de estudios de la institucion de origen.

Articulo 54. El estudio se efectuara de acuerdo con los siguientes pasos.
1. Se revisa con el programa de interés del estudiante y se comparan las asignaturas con las

del plan de estudios de la institucidn de origen.

2. Se verificara periodo por periodo que las asignaturas sean equivalentes, y se determinan
los porcentajes de equivalencia.

3. Se elabora un reporte de equivalencia entre ambos programas de estudios, con la propuesta
del periodo en que se podria integrar, y se entrega a las autoridades de la Secretaria de
Educacion en el Estado para que elaboren el Dictamen de Equivalencia.

4. Se aplican los exdmenes a titulo de suficiencia segun el dictamen.
5. Se le asigna periodo y grupo.

6. El alumno efectua los tramites de inscripcidn.
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Titulo VII

Articulo 55. El Servicio Social es una actividad temporal y obligatoria que permite que el estudiante,
tome conciencia de la problematica nacional, ponga en prdctica los conocimientos adquiridos en el
aula; se trata de una oportunidad Unica de retribucién a la sociedad y tener la posibilidad de
incorporarse al mercado laboral, es un espacio real de enseifanza aprendizaje. El Servicio social tiene
dos objetivos: aplicar, en el entorno, los conocimientos y habilidades adquiridos en la escuela a fin de

obtener experiencia profesional, y compartir con la sociedad tales conocimientos y habilidades.

El Servicio Social, en México, tiene un marco juridico que obedece el IUP: Articulos 73 Frac. XXV, 90 y
121 Frac. V de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Articulos 24 y 44 de la Ley
General de Educacion; Articulo 23 Frac. VIl y todos los que componen el Capitulo VII de la Ley
Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito
Federal, y Articulos 9, 14, 15 y todos los que componen el Capitulo VIl del Reglamento a la Ley
Reglamentaria del Articulo 50. Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito

Federal.

Articulo 56. Todo estudiante de licenciatura deberd prestar su servicio social obligatoriamente como
requisito para la autorizacidon de su examen profesional. Este debera prestarse en dependencias del
sector publico y en entidades privadas con autorizacién de la Comision Ejecutiva del Servicio Social de

Pasantes del Estado de Michoacdn de Ocampo.
Articulo 57. El servicio social comprende 480 horas como minimo.

Articulo 58. La prestacion del servicio social debera realizarse a partir del séptimo cuatrimestre.

Articulo 59. Las Practicas Profesionales son un conjunto de actividades propias de la formacién
profesional para la aplicacidon del conocimiento y la vinculacién con el entorno social y productivo.
Contribuyen a la formacion integral del estudiante a través del ejercicio de contraste entre el

conocimiento tedrico y la experiencia practica que la realidad profesional proporciona.
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Articulo 60. Todo estudiante de licenciatura debera prestar practicas profesionales, como requisito
de titulacion, a partir del quinto cuatrimestre de acuerdo con el procedimiento de Practicas
Profesionales. El periodo que deben cubrir es de minimo 3 meses y maximo 6 meses, se debe acreditar

240 horas como minimo.

Articulo 61. Para el estudiante de posgrado, es requisito de titulacidn leer y escribir a nivel dominio el

idioma inglés, para lo cual se debera cubrir cualquiera de los siguientes requisitos:

a) Presentar constancia de acreditacion de examenes oficiales (cualquiera de los exdamenes
Cambridge, TOEFL y TOEIC)

b) Presentar una constancia de dominio del idioma otorgado por alguna institucidon aprobada
por el instituto.

c) Cursar unidioma en linea a través de la plataforma del IUM.

En cualquiera de los casos anteriores, al cumplir el requisito, el estudiante recibird una carta de

liberacion de idioma.
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Capitulo |

De los requisitos de titulacion.

Articulo 62. Es requisito de titulacidn pagar los derechos correspondientes, asi como no tener adeudos
econdmicos ni materiales de cualquier indole con el Instituto, para ello el area de Servicios Escolares
y de Titulacién otorgara una Carta de Liberacion de No Adeudo. Este dictamen consta de la cobertura
de todos los pagos administrativos, colegiaturas, reinscripciones y paquete de titulacién, asi como no

adeudo de material bibliografico, equipo de computo o mobiliario.

Articulo 63. Se debera contar con los siguientes documentos oficiales adicionales, que el estudiante

debera de proporcionar al Instituto para su titulacion:
Licenciatura:

a) Paquete de fotografias para titulacion.

b) Carta de Liberacién de Servicio Social.

c) Carta de Liberacidon de Practicas Profesionales.
d) Carta de Liberacion de No Adeudos.

e) Carta de pago de derechos de titulacion.

a) Paquete de fotografias para titulacion.
b) Carta de Liberacién de No Adeudos.
c) Carta de Liberacion de Idiomas.

d) Carta de pago de derechos de titulacion.
Doctorado

a) Paquete de fotografias para titulacion.
b) Carta de Liberacién de Adeudos.
c) Carta de Liberacion de Idiomas.

d) Carta de pago de derechos de titulacion.
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Licenciatura

Articulo 64. Las formas de titulacion para nivel licenciatura son las siguientes:

Elaboracién de tesis, con examen recepcional.

Elaboracién de un libro de texto, con examen recepcional.

Elaboracién de material didactico multimedia, con examen recepcional.

Elaboracién de un curso didactico, con examen recepcional.

Elaboracién de un manual de practicas de laboratorio, con examen recepcional.

Memoria de experiencia profesional, a partir de la sistematizacion de las practicas
profesionales, con examen recepcional.

Sustentacién de un examen General de Conocimientos.

Elaboracién de un proyecto final del programa académico, con examen recepcional.

Por promedio minimo general de 9.0.

Por posgrado, a partir de una maestria.

Articulo 65. Una vez concluida su carrera, los estudiantes tienen tres afios para titularse. De no hacerlo

asi deberdn tomar un curso de actualizacién para optar por cualquier modalidad, excepto para la

titulacién por posgrado, pues la especialidad o la maestria serdn tomados como actualizacién.

Maestria

Articulo 66. Las formas de titulacidon para nivel maestria son las siguientes:

a)
b)
c)
d)

e)

Doctorado

Elaboracién de tesis, con examen recepcional.

Elaboracién de un libro de texto, con examen recepcional.

Elaboracién de material didactico multimedia, con examen recepcional.
Por promedio minimo general de 9.0.

Por estudio de un doctorado impartido por el instituto.

Articulo 67. La o el candidato(a) a doctor(a) solo podra obtener el Grado Académico correspondiente

mediante la elaboracién de tesis de grado.
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Capitulo 1l

Criterios por modalidad de titulacion

Licenciatura

Articulo 68. De acuerdo con la opcidn de titulacion, los aspirantes al titulo de licenciatura deberan

cumplir con los siguientes criterios:

1. Tesis. La tesis representa un informe de investigacidn elaborada por el postulante. Se desarrolla
con rigor metodolégico y versa sobre temas y propuestas originales y de conocimiento
relacionados con la licenciatura estudiada. Su extension no debe ser menor de 100 cuartillas ni

mavyor de 120.

1.1. La tesis sera elaborada de manera individual y tendrd un enfoque disciplinario o

multidisciplinario.

1.2. La elaboracién particular de cada tesis debera estar supervisada por un asesor elegido por el
postulante. El asesor podrd ser docente del IUP o alguien ajeno; en el segundo caso deberd
ser aprobado por el instituto. El asesor debe tener, por lo menos, el grado de licenciatura y

deberd demostrar conocimientos en el tema.

1.3. Para ser autorizado el tema de tesis, el postulante acompafiara la solicitud respectiva por el

protocolo de investigacion, el cual debera incluir:

a) Tema.

b) Planteamiento del problema.

c) Justificacién.

d) Marco referencial.

e) Objetivo general.

f) Objetivos particulares.

g) Preguntas generadoras (de ser el caso).
h) Hipotesis (de ser el caso).

i) Escenarios (de ser el caso).

j) Estructura temiatica.

k) Cronograma.
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Bibliografia propuesta.

1.3.1. Los incisos g), h) e i) son opcionales de acuerdo con el tipo de investigacion.

1.4. El trabajo de tesis final debera contar con los siguientes requisitos.

a)

Debe estar encuadernado con pasta de cartén. En la portada se debe incluir, en la parte
superior izquierda, el logo del IUM vy, en la parte superior derecha, la leyenda “Instituto
Universitario Morelia”. Ademas, en la parte central debe decir el tema del trabajo de
investigacion, y debajo de éste la leyenda “Tesis que para obtener la licenciatura en
(nombre de la licenciatura) presenta” y abajo el nombre del postulante. Finalmente, en la
parte inferior derecha el lugar y la fecha en que se presenta la defensa.

Tres hojas en blanco.

Una hoja impresa con el mismo contenido de la portada.
Una hoja con la dedicatoria (si el postulante lo desea).
Una hoja de agradecimientos (si el postulante lo desea).
indice.

Introduccion.

Capitulos.

Conclusiones.

Bibliografia.

Anexos.

1.5 El egresado que opte por este medio para obtener el titulo profesional, deberd sustentar

examen individual en defensa del mismo.

2. Elaboracion de un libro de texto. Se denomina libro de texto o libro escolar, al documento escrito

en prosa instruccional que propone rutas creativas para la aprehension del conocimiento material

autosuficiente, por exhaustivo, profundo y actual, que contiene elementos disciplinares vy

didacticos necesarios para ensefiar el contenido esencial de alguna asignatura o unidad tematica.

2.1
2.2

2.3

2.4

La extension del libro de texto no debe ser menor que 70 cuartillas ni mayor de 90.

La elaboracién particular del libro de texto serd supervisada por el asesor que designe el

Instituto, el cual debera pertenecer al personal docente de la institucidn y contar con el perfil

de la asignatura o unidad tematica seleccionada.

Estard sujeto al plan y programa de estudios correspondientes a la carrera cursada y en el cual

se pretenda aplicar.

El trabajo final del libro de texto, debera contar con los siguientes requisitos:

a)

Debe estar encuadernado con pasta de carton. En la portada se debe incluir, en la parte

superior izquierda, el logo del IUM vy, en la parte superior derecha, la leyenda “Instituto
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Universitario Morelia”. Ademas, en la parte central debe decir el nombre designado y
debajo de éste la leyenda “Libro de Texto que para obtener la licenciatura en (nombre de
la licenciatura) presenta” y abajo el nombre del postulante. Finalmente, en la parte
inferior derecha el lugar y la fecha en que se presenta la defensa.

b) Tres hojas en blanco.

¢) Una hoja impresa con el mismo contenido de la portada.

d) Una hoja con la dedicatoria (si el postulante lo desea).

e) Una hoja de agradecimientos (si el postulante lo desea).

f) Indice.

g) Introduccidn.

h) Temas.

i) Conclusiones.

j) Bibliografia.

k) Anexos (si el postulante lo considera necesario).

2.5 El egresado que opte por este medio para obtener el titulo profesional, debera sustentar

examen individual en defensa del mismo.

Elaboracion de material didactico multimedia. Se refiere al Software educativo centrado en el
estudiante que usa diversos formatos (videos, foto, musica, texto animaciones) encaminado a
facilitar aprendizaje especifico, desde programas de ensefianza en medio éptico, hasta los actuales

entornos online.

3.1 La elaboracién de este tipo de material serd en forma individual y deberd cubrir los criterios

metodoldgicos que sefale la Secretaria de Educacidn.

3.2 La elaboracidon de este material se debera relacionar con alguna asignatura o unidad curricular

del plan de estudios vigente en la institucion.

3.3 El material didactico multimedia serd revisado por un asesor interno designado por la
institucion, quien debera ser docente del Instituto y debe ser compatible con el nivel educativo

y la asignatura referida.
3.4 El material didactico multimedia debera contener lo siguiente:

a) En la portada se debe incluir, en la parte superior izquierda, el logo del IUM vy, en la parte
superior derecha, la leyenda “Instituto Universitario Morelia”. Ademads, en la parte central
debe decir el nombre designado y debajo de éste la leyenda “Material Didactico
Multimedia que para obtener la licenciatura en (nombre de la licenciatura) presenta” y
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abajo el nombre del postulante. Finalmente, en la parte inferior derecha el lugar y la fecha
en que se presenta la defensa.

b) Una hoja con la dedicatoria (si el postulante lo desea)

c) Una hoja con los agradecimientos (si el postulante lo desea)

d) Una hoja con el contenido del material

e) Introduccion

f) Explicaciéon metodoldgica del uso del material didactico

g) Hoja de instructivo para el uso del material didactico.

h) EI DVD con el contenido del material, con la caratula que se describe en la portada.

i) Bibliografia

3.5 El egresado que opte por este medio para obtener el titulo profesional, debera sustentar

examen individual en defensa del mismo.
4. Elaboracion de un curso didactico:

4.1 El egresado que quisiere titularse por la elaboracién de un curso didactico con sustentacién de

examen de defensa de su trabajo debera tener un promedio de ocho punto cero.

4.2 El curso sera dirigido a los estudiantes de licenciatura y debera proponer una didactica

innovadora con las siguientes caracteristicas:

a) Facilitara el aprendizaje en conocimiento de un alto grado de complejidad.

b) Estara disefiado con base a los contenidos de aprendizaje o asignatura o materia medular
de la carrera.

c) Tendrd fundamentos sélidos y sustantivos para facilitar el aprendizaje.
d) Contara con un marco tedrico.
e) Especificara el tiempo necesario para su desarrollo.
f) Tendrd estructura y formato multimedia.
g) Incluira bases técnico pedagdgicas que contengan:
i) Objetivo general, particular y especifico
ii) Metodologia
iii) Procedimientos y
iv) Elementos de evaluacion

h) Contendra en el disefio del curso a manera de propuesta, los auxiliares didacticos a utilizar,
los que seran innovadores, creativos y adecuados para alcanzar os objetivos del curso
propuesto.

4.3 El Instituto designard al asesor interno, quien debera ser docente del Instituto y cubrir el perfil

de acuerdo con el tema del curso didactico.

Normas generales de convivencia escolar | CONTENIDO



o INSTITUTO
UNIVERSITARIO
MMMUA
4.4 El egresado que opte por esta opcidn deberd sustentar examen individual en defensa de su

trabajo.

5. Elaboracion de un manual de practicas de laboratorio. Se trata de un documento escrito en prosa
instruccional que contengan todas las practicas que deben realizarse correspondientes al programa

de una asignatura del plan de estudios vigente.
5.1 El manual de practicas de laboratorio debera elaborarse individualmente.

5.2 La elaboraciéon del manual debera ser supervisada por el asesor que designe el Instituto, quien
debera ser docente del instituto y contar con el perfil correspondiente al programa de la

asignatura seleccionada.
5.3 El manual debera contar con los siguientes rubros:

a) Debe estar encuadernado con pasta de cartén. En la portada se debe incluir, en la parte
superior izquierda, el logo del IUM vy, en la parte superior derecha, la leyenda “Instituto
Universitario Morelia”. Adema3s, en la parte central debe decir el nombre del manual, y
debajo de éste la leyenda “Manual de practicas de laboratorio que para obtener la
licenciatura en (nombre de la licenciatura) presenta” y abajo el nombre del postulante.
Finalmente, en la parte inferior derecha el lugar y la fecha en que se presenta la defensa.

b) Tres hojas en blanco.

c) Una hoja impresa con el mismo contenido de la portada.
d) Una hoja con la dedicatoria (si el postulante lo desea).
e) Una hoja de agradecimientos (si el postulante lo desea).
f) indice.

g) Introduccién.

h) Capitulos.

i) Conclusiones.

j) Bibliografia.

k) Anexos.

5.4 El egresado que opte por este medio para obtener el titulo profesional, debera sustentar

examen individual en defensa del mismo.

6. Memoria de experiencia profesional. Esta se realizara a partir de la sistematizacién de las practicas
profesionales, es decir, representa un informe pormenorizado de las acciones desarrolladas, los
obstaculos enfrentados, la forma en que se resolvieron los problemas, la metodologia aplicada,
conclusiones y recomendaciones. Su extension no debe ser menor que 70 cuartillas ni mayor que

80.
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6.1. La memoria de experiencia profesional serd elaborada de manera individual y tendra un

enfoque multidisciplinario.

6.2. La elaboracion particular de cada memoria de experiencia profesional deberd estar
supervisada por un asesor elegido por el postulante. El asesor podra ser docente del IUP o
alguien ajeno; en el segundo caso deberd ser aprobado por el instituto. El asesor debe tener,
por lo menos, el grado de licenciatura y deberd demostrar conocimientos tedricos y practicos

en el tema.

6.3. Para ser autorizada la memoria de experiencia profesional, el postulante acompafiara la

solicitud respectiva por el protocolo, el cual debera incluir:

a) Tema (Tipo de practicay lugar o lugares).
b) Planteamiento del problema.

c) Justificacion.

d) Objetivo general.

f)  Obijetivos particulares.

g) Estructura tematica.

h) Cronograma.

i)  Bibliografia propuesta.

6.4. El trabajo final debera contar con los siguientes requisitos.

a) Debe estar encuadernado con pasta de cartén. En la portada se debe incluir, en la parte
superior izquierda, el logo del IUM vy, en la parte superior derecha, la leyenda “Instituto
Universitario Morelia”. Ademads, en la parte central debe decir el tema del trabajo, y debajo
de éste la leyenda “Memoria de experiencia profesional que para obtener el grado de
licenciatura en (nombre de la licenciatura) presenta” y abajo el nombre del postulante.
Finalmente, en la parte inferior derecha el lugar y la fecha en que se presenta la defensa.

b) Tres hojas en blanco.

c) Una hojaimpresa con el mismo contenido de la portada.
d) Una hoja con la dedicatoria (si el postulante lo desea).
e) Una hoja de agradecimientos (si el postulante lo desea).
f) indice.

g) Introduccién.

h) Capitulos.

i) Conclusiones.

i) Recomendaciones.

k) Bibliografia.

[) Anexos.
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6.5 El egresado que opte por este medio para obtener el titulo profesional, debera sustentar

examen individual en defensa del mismo.

7. Examen General de Conocimientos. El examen general de conocimientos es una evaluacion que
se presenta en dos partes; en la primera se examinan los conocimientos que tiene el estudiante
sobre todos los temas presentados en las asignaturas que conforman la licenciatura. En la
segunda las habilidades relacionadas con esos temas y que forman parte de los contenidos de las

asignaturas.

Para optar por esta forma de titulacion, el estudiante debera solicitarla mediante oficio, el cual
sera respondido por el drea de Servicios Académicos antes de transcurridos 10 dias habiles. En

cada caso el instituto determinard la forma:

a) Mediante un sistema de evaluacién propia.
b) A partir de la evaluacién del Ceneval. De ser esta la forma, los gastos derivados corren a

cuenta del estudiante.

8. Por Promedio minimo general. La titulacidon por promedio requiere de un promedio minimo

general de 9.0 en toda la licenciatura.
8.1 Para optar por esta opcion el estudiante debera:

a) Aprobar todas las materias en los periodos ordinarios de exdmenes.
b) Haber cursado sus estudios sin interrupciones.

c) Haber realizado el servicio social y practicas profesionales.

8.2 El egresado deberd solicitar mediante oficio al Instituto, iniciar el proceso de titulacién a

través la opcidon de Promedio minimo general.

8.3 Aprobada la solicitud por la institucidn, se dara respuesta mediante oficio en los siguientes 10
dias habiles, a través del drea de servicios académicos. Para ello se realizara una revisién del
expediente del estudiante y servicios escolares emitird una constancia de calificaciones

respectiva.
8.4 El Instituto designara al presidente, secretario y vocal para el acto protocolario.

9. Elaboracidn de un proyecto final del programa académico. Se denomina asi al trabajo realizado por
el estudiante de licenciatura durante dos cursos consecutivos, previos a la conclusidon del

programa de que se trate.
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9.1 Este proyecto se elaborard de manera individual, deberd contar con un enfoque disciplinario
o multidisciplinario, ser susceptible de tener alguna aplicacién y cubrir los requisitos de fondo

y forma que sefale la institucion.
9.2 El proyecto final del programa académico debe contener los siguientes aspectos:

a) Debe estar encuadernado con pasta de cartén. En la portada se debe incluir, en la parte
superior izquierda, el logo del IUM vy, en la parte superior derecha, la leyenda “Instituto
Universitario Morelia”. Ademds, en la parte central debe decir el tema del proyecto, y
debajo de éste la leyenda “Proyecto final del programa académico que para obtener la
licenciatura en (nombre de la licenciatura) presenta” y abajo el nombre del postulante.
Finalmente, en la parte inferior derecha el lugar y la fecha en que se presenta la defensa.

b) Tres hojas en blanco.

c) Una hojaimpresa con el mismo contenido de la portada.
d) Una hoja con la dedicatoria (si el postulante lo desea).
e) Una hoja de agradecimientos (si el postulante lo desea).
f)  indice.

g) Introduccion.

h) Capitulos.

i)  Conclusiones.

j)  Bibliografia.

k) Anexos (si el postulante lo considera necesario).

9.3 El egresado que opte por este medio para obtener el titulo profesional, debera sustentar

examen individual en defensa del mismo.

10.Por estudios de Maestria. La titulacidn por esta opcidn requiere de estudiar una maestria impartida
por el instituto o por cualquier institucidon reconocida, siempre que sea afin al drea de conocimiento

de la licenciatura estudiada.
10.1 El egresado deberad cubrir los siguientes requisitos:

a) Obtener autorizacién correspondiente por la Institucion.
b) Haber acreditado todas las materias de la licenciatura antes de iniciar la maestria.
c) Haber realizado el servicio social y las practicas profesionales.

d) Haber cursado y aprobado por lo menos el cincuenta por ciento de los créditos de la maestria.

10.2 El Instituto verificard el cumplimiento de todos los requisitos emitiendo las constancias

respectivas.

Normas generales de convivencia escolar | CONTENIDO



o INSTITUTO
10.3 El Instituto designara la fecha, hora y lugar para la sesién de protocolizacidn del acto, asi como

designara el Presidente, Secretario y Vocal para la firma del acta respectiva.
Maestria

Articulo 69. De acuerdo con la opcidn de titulacién, los postulantes al grado deberan cumplir con los

siguientes criterios:

1. Tesis. La tesis representa un informe de investigacidn elaborada por el postulante. Se desarrolla
con rigor metodolégico y versa sobre temas y propuestas originales y de conocimiento
relacionados con la maestria estudiada. Su extensidn no debe ser menor de 100 cuartillas ni mayor

de 120.

1.1. La tesis sera elaborada de manera individual y tendrd un enfoque disciplinario o

multidisciplinario.

1.2. La elaboracién particular de cada tesis debera estar supervisada por un asesor elegido por el
postulante. El asesor podrd ser docente del IUP o alguien ajeno; en el segundo caso deberd
ser aprobado por el instituto. El asesor debe tener, por lo menos, el grado de maestria y

debera demostrar conocimientos en el tema.

1.3. Para ser autorizado el tema de tesis, el postulante acompafiara la solicitud respectiva por el

protocolo de investigacidn, el cual debera incluir:

a) Tema.

b) Planteamiento del problema.
c) Justificacion.

d) Marco referencial.

e) Objetivo general.

f) Objetivos particulares.

g) Preguntas generadoras (de ser el caso).
h) Hipdtesis (de ser el caso).

i) Escenarios (de ser el caso).

j) Estructura tematica.

k) Cronograma.

I) Bibliografia propuesta.

1.3.1. Los incisos g), h) e i) son opcionales de acuerdo con el tipo de investigacion.
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1.4. El trabajo de tesis final debera contar con los siguientes requisitos.

a)

Debe estar encuadernado con pasta de cartén. En la portada se debe incluir, en la parte
superior izquierda, el logo del IUM vy, en la parte superior derecha, la leyenda “Instituto
Universitario Morelia”. Ademas, en la parte central debe decir el tema del trabajo de
investigacion, y debajo de éste la leyenda “Tesis que para obtener el grado de maestria en
(nombre de la maestria) presenta” y abajo el nombre del postulante. Finalmente, en la
parte inferior derecha el lugar y la fecha en que se presenta la defensa.

Tres hojas en blanco.

Una hoja impresa con el mismo contenido de la portada.
Una hoja con la dedicatoria (si el postulante lo desea).
Una hoja de agradecimientos (si el postulante lo desea).
indice.

Introduccion.

Capitulos.

Conclusiones.

Bibliografia.

Anexos.

1.5 El egresado que opte por este medio para obtener el titulo profesional, deberd sustentar

examen individual en defensa del mismo.

2. Elaboracion de un libro de texto. Se denomina libro de texto o libro escolar, al documento escrito

en prosa instruccional que propone rutas creativas para la aprehension del conocimiento material

autosuficiente, por exhaustivo, profundo y actual, que contiene elementos disciplinares vy

didacticos necesarios para ensefiar el contenido esencial de alguna asignatura o unidad tematica.

2.1
2.2

2.3

2.4

La extension del libro de texto no debe ser menor que 70 cuartillas ni mayor de 90.

La elaboracidn particular del libro de texto serd supervisada por el asesor que designe el

Instituto, el cual debera pertenecer al personal docente de la institucién y contar con el perfil

de la asignatura o unidad tematica seleccionada.

Estard sujeto al plan y programa de estudios correspondientes a la carrera cursada y en el cual

se pretenda aplicar.

El trabajo final del libro de texto, debera contar con los siguientes requisitos:

a)

Debe estar encuadernado con pasta de cartdn. En la portada se debe incluir, en la parte
superior izquierda, el logo del IUM y, en la parte superior derecha, la leyenda “Instituto
Universitario Morelia”. Ademas, en la parte central debe decir el nombre designado y
debajo de éste la leyenda “Libro de Texto que para obtener el grado de Maestria en
(nombre de la maestria) presenta” y abajo el nombre del postulante. Finalmente, en la
parte inferior derecha el lugar y la fecha en que se presenta la defensa.

Tres hojas en blanco.
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c) Una hojaimpresa con el mismo contenido de la portada.
d) Una hoja con la dedicatoria (si el postulante lo desea).
e) Una hoja de agradecimientos (si el postulante lo desea).

f)  indice.
g) Introduccion.
h) Temas.

i)  Conclusiones.
j)  Bibliografia.
k) Anexos.
2.5 El egresado que opte por este medio para obtener el titulo profesional, debera sustentar

examen individual en defensa del mismo.

3. Elaboracién de material didactico multimedia. Se refiere al Software educativo centrado en el
estudiante que usa diversos formatos (videos, foto, musica, texto animaciones) encaminado a
facilitar aprendizaje especifico, desde programas de enseifanza en medio dptico, hasta los actuales

entornos online.

3.1 La elaboracién de este tipo de material serd en forma individual y debera cubrir los criterios

metodolégicos que senale la Secretaria de Educacion.

3.2 La elaboracién de este material se debera relacionar con alguna asignatura o unidad curricular

del plan de estudios vigente en la institucion.

3.3 El material didactico multimedia serd revisado por un asesor interno designado por la
institucion, quien debera ser docente del Instituto y debe ser compatible con el nivel educativo

y la asignatura referida.
3.4 El material didactico multimedia debera contener lo siguiente:

a) En la portada se debe incluir, en la parte superior izquierda, el logo del IUM vy, en la parte
superior derecha, la leyenda “Instituto Universitario Morelia”. Ademds, en la parte central
debe decir el nombre designado y debajo de éste la leyenda “Material Didactico
Multimedia que para obtener el grado de Maestria en (nombre de la maestria) presenta”
y abajo el nombre del postulante. Finalmente, en la parte inferior derecha el lugar y la
fecha en que se presenta la defensa.

b) Una hoja con la dedicatoria (si el postulante lo desea)

c) Una hoja con los agradecimientos (si el postulante lo desea)
d) Una hoja con el contenido del material

e) Introduccién

f) Explicacion metodoldgica del uso del material didactico

g) Hoja de instructivo para el uso del material didactico.

h) EI DVD con el contenido del material, con la caratula que se describe en la portada.
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i) Bibliografia

3.5 El egresado que opte por este medio para obtener el titulo profesional, debera sustentar

examen individual en defensa del mismo.

Por Promedio minimo general. La titulacién por promedio requiere de un promedio minimo

general de 9.0 en toda la maestria.
4.1 Para optar por esta opcion el estudiante debera

a) Aprobar todas las materias en los periodos ordinarios.

b) Haber cursado sus estudios sin interrupciones.

4.2 El egresado debera solicitar mediante oficio al Instituto, iniciar el proceso de titulacién a través

la opcidn de Promedio minimo general.

4.3 Aprobada la solicitud por la institucidn, se dara respuesta mediante oficio en los siguientes 10
dias habiles, a través del area de Servicios Académicos. Para ello se realizara una revision del
expediente del estudiante y el area de servicios escolares y de titulaciéon emitird una

constancia de calificaciones respectiva.

4.4 El Instituto designara la fecha, hora y lugar para la sesidn de protocolizacién del acto, asi como

designara el Presidente, Secretario y Vocal para la firma del acta respectiva.

Por estudios de Doctorado. La titulacidon por esta opcion requiere de estudiar un doctorado

impartido por el instituto, siempre que sea afin al area de conocimiento de la maestria estudiada.
5.1 El egresado debera cubrir los siguientes requisitos:

a) Obtener autorizacién correspondiente por la Institucién.
b) Haber acreditado todas las materias de la maestria antes de iniciar el doctorado.

c) Haber cursado y aprobado por lo menos el cincuenta por ciento de los créditos del
doctorado.

5.2 El Instituto verificara el cumplimiento de todos los requisitos emitiendo las constancias

respectivas.

5.3 El Instituto designara la fecha, hora y lugar para la sesion de protocolizacidn del acto, asi como

designara el Presidente, Secretario y Vocal para la firma del acta respectiva.

Doctorado
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Articulo 70. Los aspirantes a doctorado sdlo tienen la opcidén de titulacién por tesis, la cual debe
brindar conocimientos nuevos o formas novedosas para resolver los diferentes problemas
relacionados con el drea de estudios. El trabajo de investigacion debe apegarse a las lineas de

investigacion y de conocimiento establecidas en el plan de estudios del doctorado en cuestién.
El proceso de obtencion del grado tendrd los siguientes pasos:

1. Para elaborar la tesis, el aspirante contara con un director de tesis, el cual sera nombrado por el

Consejo Académico de la institucion. El trabajo debera cumplir los siguientes requisitos:
1.1. Latesis sera elaborada de manera individual y tendra un enfoque multidisciplinario.

1.2. La elaboracién particular de cada tesis debera estar supervisada por un director elegido por el

Consejo Académico de posgrado. El director debe tener el grado de doctor.

1.3. Para ser autorizado el tema de tesis, el postulante acompafiara la solicitud respectiva por el

protocolo de investigacién, el cual debera incluir:

a) Tema.

b) Planteamiento del problema.
c) Justificacion.

d) Marco referencial.

e) Objetivo general.

f) Objetivos particulares.

g) Preguntas generadoras (de ser el caso).
h) Hipotesis (de ser el caso).

i) Escenarios (de ser el caso).

j) Estructura tematica.

k) Cronograma.

[) Bibliografia propuesta.
1.3.1. Los incisos g), h) e i) son opcionales de acuerdo con el tipo de investigacion.
1.4. El trabajo de tesis final debera contar con los siguientes requisitos.

a) Debe estar encuadernado con pasta de cartdn. En la portada se debe incluir, en la parte
superior izquierda, el logo del IUM vy, en la parte superior derecha, la leyenda “Instituto
Universitario Morelia”. Ademas, en la parte central debe decir el tema del trabajo de
investigacion, y debajo de éste la leyenda “Tesis que para obtener el grado de doctor en
(nombre del doctorado) presenta” y abajo el nombre del postulante. Finalmente, en la
parte inferior derecha el lugar y la fecha en que se presenta la defensa.
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c) Una hoja impresa con el mismo contenido de la portada.
d) Una hoja con la dedicatoria (si el postulante lo desea).
e) Una hoja de agradecimientos (si el postulante lo desea).
f) indice.

g) Introduccidn.

h) Capitulos.

i) Conclusiones.

j) Bibliografia.

k) Anexos.

2. Una vez concluido y aprobado el trabajo por el director de tesis, éste lo presentara ante el
coordinador de posgrado en tres tantos simples, engargolados. El coordinador de posgrado
presentard la propuesta ante el Consejo Académico del area, la cual nombrard a un Cuerpo de
Sinodales, integrado por tres catedraticos titulares. Ademas se nombraran dos suplentes que

actuaran en caso de faltar alguno de los titulares.

El cuerpo de sinodales serd presidido por quien tenga mayor grado académico o mayor experiencia

y conocimientos sobre el tema de la tesis. Tendra ademas un secretario y un vocal.

3. ElCuerpo de sinodales hara la lectura del trabajo y emitira su dictamen, el cual puede ser aprobado,

de manera que el aspirante sera candidato a doctor, o desaprobado.

3.1. En caso de ser desaprobado, el Cuerpo de Sinodales debera plantear por escrito las razones y
regresar el trabajo al director. Asi, el aspirante tendra tres opciones segun haya sido el criterio

del Cuerpo:

a) Atender las observaciones y volver a presentar el trabajo para una segunda revision.
b) Apelar ante el Consejo Académico, el cual emitird una decision inapelable.

c) Elaborar otro trabajo de tesis, para lo cual debera esperar un afio para reiniciar el proceso.

3.2. En caso de ser aprobado, el candidato a doctor debera atender las posibles observaciones y
entregar el trabajo definitivo, de acuerdo con los criterios sefialados en el punto 1,
acompafiado del acta del Cuerpo de sinodales, al Coordinador de Posgrado, quien reunira al

Consejo Académico.
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4. El Consejo Académico fijara la fecha de sustentacidn de la defensa del trabajo de tesis, y nombra
un segundo Cuerpo de Sinodales, el cual se integrara con un presidente, un secretario, un vocal y

dos suplentes.

4.1. Cada uno de los miembros del Cuerpo de Sinodales contard con una copia debidamente

requisitada del trabajo de tesis.

5. Una vez hecha la defensa del trabajo de tesis, el veredicto del Cuerpo de Sinodales se apegara a lo

sefialado por el articulo 76 de la presente guia.

Articulo 71. La institucion llevara un libro de actas de Examen Profesional, Especialidad y Grado
académico y de actas de Recepcién Profesional, en el que se asentard el contenido del acta
correspondiente en manuscrito y que estaran en resguardo del area de servicios escolares y de

titulacion.

Articulo 72. Los resultados de los examenes profesionales serdn inapelables y se asentaran

observando los criterios que a continuacidn se expresan:
I. Aprobado con mencién honorifica.

A juicio del Cuerpo de Sinodales se otorgard la mencién honorifica cuando el sustentante cumpla con

los requisitos siguientes:

a) Tener un promedio minimo de 8.0;
b) Haber realizado un trabajo de investigacidén excelente a juicio de los sinodales; y

c) Haber realizado un examen profesional de manera excelente a juicio de los sinodales
Il. Aprobado por unanimidad.

Cuando todos los miembros del Cuerpo de Sinodales consideren que el sustentante debe ser

aprobado.
lIl. Aprobado por mayoria.

Cuando dos de los tres miembros del Cuerpo de Sinodales consideren que el sustentante debe ser

aprobado.

IV.- No aprobado.
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Cuando por lo menos dos de los tres miembros del Cuerpo de Sinodales considere que el sustentante

no debe ser aprobado, por cualquiera de las razones siguientes:

a) El trabajo profesional presentado por el estudiante carece de los criterios de calidad
necesario.

b) Hay elementos que demuestran que el estudiante no hizo el trabajo profesional defendido.

c) Cuando el trabajo profesional ha sido plagiado.

Articulo 73. El 4rea de servicios Académicos después de recibir la solicitud de titulacidn por parte del
estudiante (a), otorgard varios dias habiles para la revisién del expediente y se autorizara la realizacién
del examen profesional de pendiendo de las areas involucradas y modalidad de titulacién para poder

programar la fecha de dicho examen.

Articulo 74. El acta de examen profesional y el libro de actas de exdmenes podrian ser validados por
el Supervisor Escolar, quien podrd estar presente en la sustentacion del examen y en el acto

protocolario del mismo.

Articulo 75. En caso de probarse plagio de un trabajo profesional, éste quedard anulado y el examen

correspondiente suspendido por tres afios.

Articulo 76. El examen correspondiente se suspenderd cuando el sustentante, sin causa justificada,
no se presente en el lugar, fecha y hora sefalados para su realizacién; en cuyo caso el examen se

reprogramara.

Articulo 77. El sustentante que repruebe el examen correspondiente, no podra presentarse

nuevamente hasta pasados tres meses de la fecha en que no fue aprobado.

Articulo 78. En el supuesto de que se repruebe el examen por segunda ocasién, el estudiante debera

reiniciar todo el tramite.

Todo lo no establecido o no regulado en la presente guia de convivencia escolar, se tomara de forma
supletoria las normas estatales, federales e incluso internacionales tratandose de derechos humanos,

asi como también, se toma en consideracidn lo que se establezca por parte del consejo directivo.

Articulo 79. La Secretaria de Educacidon en el Estado realizara la certificacidn y validacién de estudios.
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Articulo 80. Para solicitar un certificado de estudios (parcial o completo), es necesario cubrir los

siguientes requisitos:

a) Solicitar dicho documento con un mes de anticipacion y por escrito.

b) Presentar dos fotografias tamafio infantil, en blanco y negro, papel mate, con fondo blanco
y frente descubierta.

c) Cubrir los derechos correspondientes.

d) El tiempo de entrega del certificado sera el que indique la Secretaria de Educacién en el
Estado una vez cubiertos todos los requisitos anteriores.
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Titulo IX

Capitulo |

De la disciplina y las sanciones

Articulo 81. La violacién a lo sefialado en el articulo anterior sera sancionada, de acuerdo con la falta,

con desde un reporte escrito hasta la baja definitiva.

Articulo 82. En caso de faltas graves a la guia de convivencia, correspondera al Consejo Directivo

determinar la sancion.
Articulo 83. Las sanciones pueden ser:

a) Amonestacién verbal.
b) Amonestacion por escrito.
c) Suspension temporal de servicios.
d) Baja definitiva.
Articulo 84. Las sanciones se aplicaran independientemente de las responsabilidades civiles o penales

en que pudiese incurrir el infractor.

Articulo 85. El estudiante que viole el inciso c) del articulo anterior, serd expulsado definitivamente, y

el Instituto se reserva el derecho de presentar a denuncia o querella ante el Ministerio Publico.

Capitulo Il

Violencia o acoso en el ambito escolar

Articulo 86. La presente guia de convivencia escolar se apega a lo dispuesto por el Instituto de
Educacidon Media Superior y Superior del Estado de Michoacan de Ocampo, que tiene como enlace
directo la Unidad de Prevencién y Atencién de Violencia en el Ambito Escolar, que tiene como objetivo
primordial dar puntual seguimiento a las denuncias y conflictos que puedan ocurrir entre los

individuos de la comunidad educativa.

Articulo 87. Con la finalidad de dar puntual atencién a todas la violencia o acoso en el ambito escolar
se instala un buzdn de quejas de manera fisica en la primera planta de las Instalaciones del Instituto,
para que cada individuo que conforma la comunidad pueda generar sus denuncias de manera personal
ya sean de manera anénima o con sus datos personales, con la finalidad de evidenciar dicho acto ante

el comité instaurado por la Institucidn educativa.

Normas generales de convivencia escolar | CONTENIDO



® INSTITUTO
UNIVERSITARIO
MMMUA
Articulo 88. El comité denominado “Comité en contra de la violencia o acoso en el ambito escolar”

estara conformado de manera multidisciplinaria esto es conformado de la siguiente manera:

1. Subdireccién — Presidente
2. Personal académico — Vocero
3. Personal administrativo — secretario
4. Alumno — Miembro del comité
Dicho comité se regira por sus propios manuales de operacidén que se estipulen y aprueben para todos

sus fines.
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Capitulo |

De las quejas de los estudiantes

Articulo 89. El proceso de valoracién o revision de las quejas se sujetard a lo dispuesto por las reglas
de operaciéon y manuales que el propio comité emita, en conjunto con las normas estipuladas de
manera jerarquica por la Unidad de Prevencién y Atencién de la Violencia en el Ambito Escolar
dependiente del Instituto de Educacion Media Superior y Superior del Estado de Michoacdn de
Ocampo.
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Capitulo |

De la vigencia y difusidon de estas Normas Generales de Convivencia

Articulo 90. La vigencia de Estas Normas Generales de Convivencia a partir de una revisién periédica
gue determinara posibles cambios. Las modificaciones se realizaran de acuerdo con los criterios que
determine la autoridad educativa.

Articulo 91. Estas Normas Generales de Convivencia seran difundidas a través de los canales de
comunicacion del [IUM a todos los estudiantes, los docentes y el personal de la institucion.
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